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Ohjeistus osakaskuntien sivujen paivittamiseen

Jarjestelmaan kirjaudutaan asettamalla /wp-admin
kalataloussivuston osoitteen peraan. Alla listaus, josta nakee
esimerkkina.

Suonteen kalatalousalue
https://suonteenkalatalousalue.fi/wp-admin

Leppaveden-Hankasalmen kalatalousalue
https://leppavedenhankasalmenkalatalousalue.fi/wp-admin

Saarijarvenreitin kalatalousalue
https://saarijarvenreitinkalatalousalue.fi/wp-admin

Keuruun kalatalousalue
https://keuruunkalatalousalue.fi/wp-admin

Huopanankoski
https://huopanankoski.fi/wp-admin

Keski-Suomen kalatalouskeskus
https://kskalatalouskeskus.fi/wp-admin
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Uuden sivun luonti ja olemassaolevien muokkaus

Uuden sivun luonti tapahtuu Ohjausnakyman vasemmasta
navigaatiosta Sivut -> Lisdaa uusi.

#% Minun sivustoni  # Suonteen kalatalousalue W 4+ Uusi ﬂ‘

@% Ohjausnikyms SiVUt

A Artikkelit Kaikki (10} | Julkaistut (%) | Luonnos (1) | Tarkedksi merkitty sisdltd (0)

‘h Media | Massatoiminnot w || Kayta | Kaikki paivamEarat || kaiklk

W Sivut M Otsikko

Kaikki sivut (] Ajankohtaista — Artikkeleiden sivu

Lisd3 uusi

B Kommentit | Etusivu — Etusivu
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Profiili —
- [ | Kalastusluvat

#~ Tyokalut

L+ Yieiset kentt [ ] Kalatalousalue

Nakymaan avautuu Gutenberg editori, jota Wordpress sivujen
sisalldonmuokkauksessa kaytetaan. Editori tosiaan toimii
yksinkertaisesti kirjoittamalla paalle, tai uuden lohkon voi lisata
sisallén loppuun klikkaamalla kohdasta jossa lukee ‘Aloita
kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon’, tai vaihtoehtoisesti
klikkaamalla viimeisesta kohtaa jossa tekstia esiintyy ja
painamalla ENTER - painiketta, jolloin uutta tekstia voi lisata
sisallén loppuun.

Eri lohkoja/elementteja (esimerkiksi ‘kuva’ lohkon) sisaltéén voi
asettaa painamalla mustasta plussasta, joka tyhjan rivin
oikeaan laitaan ilmestyy.
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Esimerkkina lohkot 'kuva’ seka ‘'tiedosto’ auttavat eri

elementtien asettamisessa sivustolle. Kuva lohkolla saatte
asetettua kuvan sisaltdéon valitsemalla lohkon, ja sen jalkeen
painamalla "Mediakirjasto’, tai ‘Siirra’ jos kuvan haluaa lisata
suoraan omalta koneelta eika se vield 16ydy kirjastosta.

Hae lohkoa o
I Kappale Kuva Tiedosto
»> & i=
Breadcrumb Yoast Yoast-ohjeet
Trail Breadcrumbs
Selaa kaikkia
]
It -~ p— tdd noin 19 000 hehtaaria v

M Kuva

Siirra kuva, valitse mediakirjastosta tai lis33 URL-osoite,

Mediakirjasto URL-osoitteesta
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Tiedoston lisaaminen sisaltéoon tapahtuu Tiedosto lohkolla, joka

toimii samalla tavalla kuva -lohkon kanssa, paitsi etta
mediakirjastossa nakyvat myos tiedostot, kuten PDF:t.
Tiedoston voi joko valita kirjastosta, tai ladata omalta koneelta
painamalla 'Siirra’ nappia.

O Tiedosto

Siirrd tiedosto tai valitse mediakirjastosta.

Mediakirjasto

Kun tiedosto on valittu, sisdlléssa nakyy sen nimi seka lataus
painike, josta vierailija paasee sen julkaisun jalkeen
aukaisemassa.

YU TICHLaaning YRSILYIDVOUCL 5TKd KaldSLusiais>a haliiut jai jo

ial

‘I:IEEA

lupachje-2021 @

Korvaa  Kopioi verkko-osoite

Nimea voidaan muokata viemalla hiiri taman esimerkin
mukaisesti ‘lupaohje-2021’ tekstin paalle ja klikkaamalla,
pyyhkimalla kyseinen teksti pois ja kirjoittamalla sen tilalle
haluttu teksti.




D EV N ET KAYTTOOHIE 5/12

21/4/2021
Linkityksen teko ilman lohkoa (esim. muun tekstin sisdan)

Jos linkityksen tiedostoon haluaa tehda muun tekstin sisaan,
tulee tiedoston linkki hakea mediakirjastosta, jonne se tulee
olla ladattuna. Taman jalkeen klikatkaa haluttua tiedostoa. Tama
avaa uuden ikkunan aiemman paalle, josta naette tietoja
kyseisesta tiedostosta.

Siirretty: 16.3.2021

Siirtdnyt: tmeronen

Liitetty kohteeseen: Kalastusluvat
Tiedoston nimi: lupachje-2021.pdf
Tiedoston tyyppi: application/pdf
Tiedostokoko: 156 kt

Otsikko lupachje-2021

Kuvateksti

Kuwvaus

Tiedostan URL-osoite: https://suonteenkalatalousalue.fifwp-content/uploads,/2021/0

Kopioi verkko-osoite leikepdydalle

Mayta liitteen sivu | Muokkaa lisdtietoja | Poista pysyviasti

Oikealla harmaalla pohjalla I6ydatte tiedoston tiedot, ja voitte
naita muokata haluamiksenne. Lisataksenne linkityksen tahan
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tiedostoon sisalléssanne, painakaa ‘Kopioi verkko-osoite

leikepoydalle’ ja poistukaa nakymasta ruksia painamalla.

Taman jalkeen siirtykaa sen sivun muokkaukseen, johon haluatte
kyseisen linkityksen asettaa

Tassd julkaistaan kalatalousalueen [GLGIEEET O (VE

Sivulla voitte maalata halutun kohdan tekstista pitamalla vasenta
hiirta pohjassa ja liikuttamalla hiiren halutun sanan tai lauseen
yli, jolloin se 'maalautuu’ siniseksi. Linkin voi maalattuun tekstiin
asettaa ketjun kuvasta, joka léytyy aukeavasta pienesta
muokkaimesta.

_ _ (D Avaa uudessa vElilehdess3
aalinen media

Hakukoneiden tulee j&tt33 tama linkki
@ ) huomiotta (merkitse nofollow-linkiksi )

e

@ Tama on sponsoroitu linkki tai mainos
(merkitse sponsoroiduksi ) @
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Liittakaa kopioitu linkki (hiiren oikea painike -> ‘Liita’ tai ctrl+v
nappaimistolla) avautuvaan kenttaan, ja painakaa nuolta
kentan oikealla puolella. Linkki on nyt asetettu tekstiin.

Tata kautta myos muita linkkeja voidaan asettaa sisaltoon, eika
kyseinen ominaisuus rajoitu mediakirjastoon, vaan linkki voi
myd&s olla esimerkiksi sosiaaliseen mediaan tai muuhun sivustoon.

Huomioittehan etta valmiiksi sivulle asetettuja, maaritettyja
lohkoja Ioytyy lisaa kun rullaatte sivua hieman alaspain. Jos siis
muokattavaa sisaltdéa ei 10ydy suoraan, niin kannattaa vilkaista
tama muokkaussivun alaosa.

Sisdlto

Header kuva Kuvalinkit

Header kuva

q

Jotta sisalté asettuu sivulle oikein, sivupohja tulee olla
oikeanlainen. Sivupohjan loytaa oikeasta harmaasta palkista
'Sivun ominaisuudet’ alta, jonka alla on ‘Sivupohja’
pudotusvalikko. Varmistathan ennen uuden sivun julkaisua etta
sivupohja on ‘Oletussivupohja’.
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Sisalléon asettamisen jalkeen sisalto tulee tallentaa oikeassa

ylakulmassa Ioytyvalla Julkaise’ napilla.

Jo julkaistun sivun muokkaus tapahtuu Sivut -> Kaikki sivut,
jonka alta klikataa muokattavan sivun otsikkoa tai sen alta
I6ytyvaa 'Muokkaa’ nappia. Lopuksi tulisi muistaa painaa
‘Paivita’ nappia, joka loytyy yldoikealta muokkausndkymassa.

Median lisaaminen sivuston mediakirjastoon

@ Ohjausnakyma

Mediakirjasto | tisia uusi

A Artikkelit

‘ Kaikki mediatiedostot v ‘ ‘ Kaikki pdivamaarat v J ‘ Valitse

Q7 Media

Mediakirjasto

Lisaa uusi ’
» 0

N Sivut

¥ Kommentit Stu LU\IUt

ASTUSLUVAT NE

e Profiili )

& Tyokalut

Lk Yleiset kentat

o Piilota valikko

Osta Lu.v,

4

Mediakirjaston I0ytaa vasemmasta tummasta valikosta ‘Media
linkkia painamalla. Taalla nakyvat kaikki sivuston kirjastoon
ladatut kuvat. Uusia kuvia voidaan kirjastoon kaytettavaksi
ladata painamalla ‘Lisaa uusi’ painiketta "Mediakirjasto’ sanan
vieresta, tai vasemmasta valikosta samaisen sanan alapuolelta.
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Aukeavaan laatikkoon voidaan ladata uusia kuvia joko hakemalla

tiedosto omalta koneelta painamalla ‘Valitse tiedostot’, tai
raahaamalla ne suoraan laatikon paalle.

Kirjastossa olevat kuvat ja dokumentit ovat kaytettavissa
sivustolla esimerkiksi lohkojen kautta sisalt6ja tehdessa.

Artikkelin kirjoittaminen seka olemassaolevan muokkaus

&% Minun sivustoni @ Suonteen kalatalousalue i + Uusi  Nayta artikkelit

@ Ohjausnikyma Art”(kEHt

* Artikkelit Kaikki (2) | Julkaistut (2) | Tarkedksi merkitty sis3ltd (0)

Kaikki artikkelit | Massatoiminnot w || Kayta | | Kaikki pdivdmaarat | |_+

Lisd3 uusi [ Otsikko

Kategorat

; [ ] Kalatalousalueen kokous 23.4.2021
Avainsanat

(o] adi —
« Media | | Kalatalousalueen uusitut verkkosivut

Sivut

Kommentit [ | Otsikko

Profiili Massatoiminnot || Kayta |

Artikkelin luonnissa tarkeimmat ovat asettaa artikkelille otsikko
sille maaritettyyn kohtaan. Artikkelin sisalto kirjoitetaan sen
alapuolelle, jossa uudessa artikkelissa on teksti "Aloita
kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon’.
Tekstisisaltéa tahan voi kirjoittaa suoraan, ja kuvia sisaltéon
pystyy lisdamaan muokkaimen lohkoilla joita padsee selaamaan
ja lisaamaan oikeassa reunassa nakyvasta mustasta plussasta.
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Lisaa otsikko
Aloita kirjoittaminen tai kirjoita / valitaksesi lohkon

Yoast SEQ

SEC Luettavuus | =g Sosiaalinen media

Kohdennettu avainfraasi @

Jos plussaa ei nay, kokeilethan painaa enteria luodaksesi uuden
tyhjan rivin tekstisi lopussa.

Sivun, kategorian yms. lisaaminen navigaatioon

Uuden sivun/linkin lisaaminen paanavigaatioon tapahtuu
vasemman navigaation Ulkoasu->Valikot linkista.
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Max Mega Menu Settings A
Q PHixfvalikko v
Enable |§|
Event | Howver Intent w
Effect Fade Up | Fast
Effect (Mobile) | Mone W | Fast wr
Theme | Default
Sivut v
Artikkelit v
Mukautetut linkit v
Kategoriat v
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Valikon nimi | Primary menu

Raahaa valikkolinkit haluamaasi jarjest

Etusivu

Tiedot

Hallinto

saannot alavalinta

Toimintakertomus alavalinta

Toimintasuunnitelma alavalir

Vuosikokous alavalinta

Luvat

Nakymaan avautuu sivupuu, jossa nakyvat kaikki senhetkiset
valikossa olevat linkit.

Uusia sivuja valikkoon voidaan lisata avaamalla 'Lisaa
valikkokohteet’ listasta ‘Sivut’, ja tasta valitsemalla 'Nayta

kaikki’.
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Lisda valikkokohteet Valikon rakenne
Max Mega Menu Settings v Valikon nimi | Primary menu
Sivut a

Raahaa valikkolinkit haluamaasi Jarjestykseen. Napsauta kohteen vieress3 cleva

Viimeisin | Mayt3 kaikki | Etsi

Osakaskunnat Sivu ¥
Etusivu — Etusivu
(] Ajankohtaista — Artikkeleiden Kalastusluvat S ¥
sivu
(] Kalastusluvat Kdyttd ja hoitosuunnittelu Sivu ¥
[ kalatalousalue
(L) Kaytts ja hoitosuunnittelu Ajankohtaista Artikkeleiden sivu ¥
[ kokousasiakirjat
|| Osakaskunnat 7 Vhteystiedot Sivu v
(] valitse kaikki
Raportit Sivu ¥
Artikkelit v
Kokousasiakirjat Sivu ¥
Mukautetut linkit v
Kategoriat v

Aialilrmm amadiilesad

Tasta listasta voi hakea ja lisata uuden sivun navigaatioon
valitsemalla sen ja painamalla 'Lisaa valikkoon’, jolloin valittu
sivu ilmestyy ‘Valikon rakenne’ listauksen loppupaahan.

Kohtaa mihin haluaa uuden sivun asettuvan voi valita
raahaamalla sivun hiiren vasenta korvaa alhaalla pitamalla
siihen kohtaan, missa sen haluaa olevan.

Sisennetyt sivut ovat navigaatiossa alasivuja niiden ylapuolella
olevalle sivulle.

Lopuksi valikko tallennetaan ‘Tallenna valikko’ napista, joka
I6ytyy oikeasta alakulmasta.




